Senor

Guatemala 30 de diciembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero
3206-2019 aprobado mediante el acuerdo ministerial niimero 210-2019 correspondiente al mes de
diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A”
nimero 000011.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte del Departamento de
Centros Deportivos.

Brindar apoyo en el Desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la
ejecucion presupuestaria del Departamento de Centros Deportivos con base en el Plan
Operativo Anual (POA).

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del Centro de Costo
del Departamento de Centros Deportivos.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucién de
reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).
Brindar apoyo en las diferentes actividades que ejecute el Departamento de Centros
Deportivos cuando me sea requerido.



RESULTADOS OBTENIDOS:

p

Marco Polo E\strada Morales /\/‘

Se brindd apoyo al Centro Deportivo y Recreativo Gerona en la planificacion de la
ejecucion presupuestaria para el mes de diciembre 2019.

Se brindd apoyo en la unificacién de la cuota mensual (diciembre) de los cuatro
centros deportivos a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos.

Se brindé apoyo en la adecuada revisién y resguardo de requerimientos del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

Se brindd apoyo en el seguimiento de compra de requerimientos de la Jefatura de
Centros Deportivos ingresados a Seccién de Compras.

Se brindd apoyo a la Jefatura de Centros Deportivos en la elaboracién del reporte
de ejecucion de compra semanal de diciembre 2019.

Se brindd apoyo en las modificaciones presupuestarias del Plan Operativo Anual-
(POA) del Parque Deportivo y Recreativo Gerona.

Se brindé apoyo en el monitoreo de informes sobre proyectos de mantenimientos
y reparaciones del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Se cred un tablero de indicadores de ejecucion presupuestaria de la Jefatura de
Centros Deportivos.
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos 3206-
2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 210-2019, correspondiente al periodo del
18 de marzo al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se brindé apoyo en la adecuada revisién y resguardo de requerimientos del Centro
Deportivo y Recreativo Gerona.

e Se brind6 apoyo en la revisién de especificaciones técnicas de los requerimientos para el
mantenimiento y reparacién de infraestructura dentro del Parque Deportivo y Recreativo
Gerona.

e Se brindé apoyo en el seguimiento de compra de requerimientos de la Jefatura de Centros
Deportivos ingresados a Seccion de Compras.

e Se brind6 apoyo a la Jefatura de Centros Deportivos en el inventariado de implementacion
deportiva que estd resguardada en el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

° Se brindd apoyo en las modificaciones presupuestarias del Plan Operativo Anual (POA) del
Parque Deportivo y Recreativo Gerona.

e Se brindé apoyo en el drea de logistica para la actividad denominada “Dia del Desafio”,
realizada en el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

* Se brind6 apoyo en seguimiento de las operaciones en Guatecompras (NOG) de los
concursos que se llevaron a cabo a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo a la Jefatura de Centros Deportivos en la elaboracién de reportes
semanales sobre ejecucion de compra de los cuatro centros deportivos.

® Se brindé apoyo al Centro Deportivo y Recreativo Gerona en la planificacién de la ejecucion
presupuestaria para el segundo y tercer cuatrimestre 2019.

e Se brindd apoyo en la unificacién de la cuota mensual de los cuatro centros deportivos a
cargo de la Jefatura de Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo en el monitoreo de informes sobre proyectos
reparaciones del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.
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Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de

Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos 3206-2019,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 210-2019, correspondiente al periodo del 18 de marzo
al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS
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Se cred un formato con lineamientos para la presentacién de requisiciones de los 4 centros
deportivos y recreativos a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos para optimizar el proceso
de ingreso a Seccién de Compras.

Se apoyd en la adecuada revision y resguardo de 231 requerimientos del Centro Deportivo y
Recreativo Gerona.

Se revisaron 18 especificaciones técnicas que formaron parte de los requerimientos para el
mantenimiento y reparacién de infraestructura dentro del Parque Deportivo y Recreativo
Gerona. .

Se cre6 una base digital vy fisica de los requerimientos que ingresaron a Seccién de Compras,
mejorando el tipo de seguimientoy tiempo de respuesta de los mismos.

Se mejor¢ la efectividad de manejo de expedientes de la Jefatura de Centros Deportivos a partir
de la generacién de controles sobre los requerimientos y dar el seguimiento adecuado.

Se mejord el sistema de traslado de documentacién a Centro de Costos a través de la creacién
de bases de datos digitales para el control y seguimiento de los mismos.

Se apoy6 mes a mes en las modificaciones presupuestarias del Plan Operativo Anual (POA) del
Parque Deportivo y Recreativo Gerona.

Se apoyo exitosamente en el 4rea de logistica para la actividad denominada “Dia del Desafio”,
realizada en el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, en donde
se atendieron mas de 2,500 beneficiarios.

Se cumplié con dar seguimiento a 60 operaciones en Guatecompras (NOG) de los concursos de
mantenimiento y reparacién a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos.

Se crearon reportes semanales indicando |a ejecucion presupuestaria de los cuatro centros
deportivos a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos.

Se cred un formato en el cual se agruparon las cuotas mensuales de los cuatro centros
deportivos a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos para su revision y evaluacién, previo a
trasladarse a Centro de Costos.

Se apoy6 en el monitoreo de 11 informes de los proyectos de mantenimientos y reparaciones
del Centro Deportivo y Recreativo Gerona.

Se cred un tablero de indicadores de ejecucion presupuestaria
Deportivos.
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